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Nadlesnictwo Drawsko poszukuje kandydata na pracownika do
dziatu ksiegowosci:

Gtéwne obowiazki:

e sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,
rozliczanie podatkéw VAT i CIT oraz fakturowanie,
ksiegowanie dokumentdw kosztowych i przychodowych,
ewidencja dokumentéw zwigzanych z powierzonym zakresem obowigzkow,
zarzadzanie, regulowanie i kontrolowanie naleznosci i zobowigzan,
prawidtowe wytwarzanie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji.

Wymagania niezbedne:

e wyksztatcenie wyzsze preferowane (rachunkowosé, finanse, ksiegowo$é lub

pokrewne),

e minimum 3 lata pracy, w tym 2 lata doswiadczenia na stanowisku zwigzanym
Z ksiegowoscia,
znajomos¢ szczegotowych zasad gospodarki finansowej w PGL LP,
znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i przepiséw podatkowych,
dobra znajomo$¢ MS Excel, MS Word, poczty elektronicznej
bardzo dobra organizacja pracy,
sumiennosc¢ i samodzielnosé,
odpornosc na stres,
umiejetnosci analityczne oraz umiejetnos¢ pracy zespotowe;.

Wymagania pozgdane:
o doswiadczenie w sporzadzaniu sprawozdan i rozliczaniu ZFSS,
e znajomos$¢ podsystemu Finanse-Ksiggowo$¢ w Systemie Informatycznym
Laséw Panstwowych.

Wymagania dodatkowe:
e oswiadczenie o niekaralnosci i petni praw publicznych,
e o$wiadczenie o braku toczacych sie postepowan zwiazanych z
przestepstwem umysinym lub skarbowym,
e oswiadczenie o braku przeszkéd zdrowotnych do pracy.

Oferujemy:
e umowe o prace,
e prace w zgranym zespole,
e mozliwos¢ podnoszenia kwalifikac;ji,
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

Nadle$nictwo Drawsko zastrzega sobie prawo do:
e swobody selekcji kandydatdéw oraz zasad i sposobu ich wyboru,
e prawo do odwotania i rezygnacji z naboru na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.
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Podania o prace bedg przyjmowane do dnia 21.12.2017r.

Prosimy o sktadanie CV wraz z listem motywacyjnym z dopiskiem , NABOR
KSIEGOWOSC” osobiscie badz listownie w Sekretariacie Nadlesnictwa Drawsko.
Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

;Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych z 29.08.97 Dz.U.Nr 133 poz.883".

Zwrot ztozonych dokumentéw aplikacyjnych tylko na pisemny wniosek oséb je
sktadajgcych, w przeciwnym razie dokumenty zostang zniszczone w ciggu 7 dni od
daty zakonczenia naboru.

Informacja o zakonczeniu i wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Nadlesnictwa Drawsko.
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